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Generacion de un perfil de cuentas Google

El primer paso es iniciar nuestro navegador (Chrome) para luego iniciar sesién
con nuestro usuario y contraseia, ver Figuras 1y 2.

Gmail Imagenes 333 Iniciar sesion

Google

Buscar con Google Me siento con suerte

Ofrecido por Google en: Espatiol (Latinoamérica)

Figura 1. Google

Google
Iniciar sesion
Utiliza tu cuenta de Google

Correo electron fono

nicolaspinedo@unnoba.edu.ar ‘

¢Has olvidado tu correo electronico?

iNoes sa el modo invitados para iniciar
: ada. Més informacion

Crear cuenta

Espafiol (Espafia) Ayuda Privacidad Términos

Figura 2. Inicio de sesién en Google
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Al hacerlo el navegador va a redirigirnos a la pagina de Login para que nos
autentiquemos en ella, ver Figura 3:

UNNOBA - Autentificacion

Por 1avor, Inicie sesior

Usuario

nicolaspinedo@unnoba.edu.ar

Contrasefia

Figura 3. Login UNNOBA

Una vez que iniciamos sesion nos avisara tal como se muestra en las Figuras 4
y 5.

Imégenes

Cuenta de Google
Guillermo Nicolds Pinedo

Buscar con Google Me siento con suerte

Ofrecido por Google en: Es

Figura 4. Inicio de sesion en Google.



e ® educacion

digital

Google

Buscar con Google

Ofrecido por Google en: Espa

=
UNNOBA

UNIVERSIDAD NACIONAL
NOROESTE | BUENOS AIRES

Imégenes

Esta cuenta la gestiona unnoba edu.ar. Mas informacion

®

Guillermo Nicolas Pinedo
nicolaspinedo@unnoba edu.ar

Me siento con suerte

Gestionar tu cuenta de Google

&% Afadir otra cuenta

Cerrar sesion

Politica de Privacidad Términos del Servicio

Figura 5. Inicio de sesion en Google.

El paso a seguir, sera gestionar nuestra cuenta, seguridad y una mejor forma
para que nos encuentren los contactos. Ver Figura 6.

Google Cuenta Q

Inicio

Datos y privacidad ‘
Seguridad ‘

oy Contactos e informacién
S compartida

B Pagos y suscripciones

@ Informacion general

®
[:'_é] Informacion personal ‘
Q

Bienvenido, Guillermo Nicolas Pinedo

Gestiona tu informacion, la privacidad y la seguridad para mejorar tu experiencia en Google. Mas informacién

Transferir tu contenido

® Transfiere tu correo electrénico y tus archivos
@@9 de Google Drive a otra cuenta de Google

Privacidad y
personalizacion

Consulta los datos almacenados en tu 1

Mas seguridad con Google X
g Descubre como protege Google la privacidad ‘

y la seguridad de tus datos

Tu cuenta esta protegida
La Revision de Seguridad ha compro-
bado tu cuenta y no ha encontrado

Figura 6. Seguridad.

En la imagen anterior podemos ver nuestra informacion personal (nombre

para mostrar, una foto personal o fondo).
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IMPORTANTE: en la pestafia de seguridad, podemos activar la funcion de

doble factor para darle mds proteccion a nuestros datos y contraseiia.

Bandeja de Entrada

Enviados

Borradores

Correo electrénico no desed

Papelera

Archivo

Outbox

Templates

O

O

O

S - B ol=1- - "1

Jeremias Saladino
TIC #16015: Revision de PC

Paloma Pinedo eralas 14
TIC #16009: Clases presenciales Introduccion a los Estudios

Abel Ghedin
TIC #15928: Acto de inicio ciclo lectivo 2022

Jeremias Saladino
TIC #15932: Pedidos

Mariano Donato
TIC #16015: Revision de PC

Mauricio Fernandez

TIC #16009: Clases presenciales Introduccion a los Estudios ..

Mariano Donato b
TIC #16009: Clases presenciales Introduccion a los Estudios

Jeremias Saladino
TIC #15932: Pedidos

Mariano Donato et
TIC #16001: RETIRO DE RESIDUOS ESPECIALES 2022

1% 12345

20
|

nicolaspinedo@unnoba.edu.ar m

Seleccione un mensaje de la lista para verlo aqui

Figura 7. Exportar contactos.

En esta pestafia del CORREO UNNOBA sefialada por la flecha roja en la Figura
7 vamos a exportar la tarjeta de contactos, para poder tenerlos en la cuenta
de Google. Al presionar sobre esa pestafia se desplegara el menu desplegable
sefialado en la Figura 8. Los contactos exportados se descargaran en la carpeta

Descargas.
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< Nuevo E E + Afadir Contacto B EB % nedo@unnoba.edu.ar m

=) Importar (csv, vcf, vCard)

Bandeja de Entrada

Enviados @ Exportar (csv) ‘

Borradores B e @ Exportar (vcf, vCard)

Correo electrénico no dese [ Lorena Rodriguez

verlo aqui.
Papelera [J Maria Julieta Bonet
Archivo

[J aamateos@unnoba.ed

Outbox
[ abeldiaz@unnoba edu.ar

Templales
[ abelghedin@unnoba.e
[J agostinapereyra@unno

[ alumnosjunin@unnoba

[J apietrobon@unnoba ed

s i e o e R i T

[J colabsrv@unnoba.edu.ar

Figura 8. Exportar contactos.

Una vez tengamos el archivo localizado, iremos al cajon de aplicaciones y
seleccionamos la pestaia Contactos tal como se indica en la Figura 9.

Google Cuenta Q » i
& B

Cuenta Drive Document...

Inicio

23] Informacion personal

(C® Datosy privacidad E E
Bienvenido, Guillermo Nicolas Pinedo

B seguridad Hojasdec.. Presentac. Calendar

Cornitactos & nformacion Gestiona tu informacion, la privacidad y la seguridad para mejorar tu experiencia en Google. §

S compartida ' u B

B Pagosy suscripciones Transferir tu contenido Mas seguridad con Goc Chat Meet:  iRormulaios

9 ’ Transfiere tu correo electrénico y tus archivos Descubre como protege Go|
(@ Informacion general @@g de Google Drive a otra cuenta de Google y la sequridad de tus datos w

Currents Sites Contactos
an —_— -

Privacidad  Términos  Ayuda Privacidad y Tu cuenta esta protegida

personalizacién La Revision de Seguridad ha compro-

e datos almacenados en tu .& hadotuouentyno hacenoontrado <

Figura 9. Contactos en Google.

Para agregarlos debemos utilizar la opcidn indicada en la Figura 10, Importar.
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) @ % =

Atn no hay contactos

Figura 10. Importar contactos en Google.

Agregar perfiles de otras cuentas Google

Para agregar nuevos perfiles con otras cuentas de Google, debera ingresar al
icono de usuario en su browser tal como se indica en la Figura 11.
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Q2 x #

Nicolas UNNOBA

®

Guillermo Nicolas Pinedo
ov| (B (9

(D Lasincronizacién ests desactivada.

Activar la sincronizacion...

G Administrar tu Cuenta de Google
ogle Me siento con suerte
5] Salir

boogle en: Espaiiol (Latinoamérica) 2
6 invitado

-+ Agregar

Figura 11. Perfiles en Google.

Presionaremos sobre el signo (+) para generar un perfil nuevo. Al hacerlo
aparecera una pantalla similar a la mostrada en la Figura 12 en la que podra
volver a completar los pasos ya indicados anteriormente.

@ Google Chrome - 8 X

Configura tu nuevo perfil de Chrome
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Figura 12. Agregar nuevo perfil en Google.

Usar Google Meet
Generacion de una sala

Para generar una nueva sala de videollamada es necesario presionar sobre el
icono indicado con la flecha roja en la Figura 13 en el menu de aplicaciones
del navegador.

Google

Buscar con Google Me siento con suerte

Ofrecido

Figura 13. Generar sala de Meet en Google.

Al hacer click se visualizara una pantalla en la que podra crearse la nueva sala,
mediante un boton llamado “Iniciar una reunion”.

Existen dos opciones para crear una nueva sala. Iniciarla directamente o
programarla a través de Google Calendar.

Tal como se muestra en la Figura 14, cada vez que se crea una nueva reunion,
la aplicacion genera un cddigo que podra utilizarse luego para ingresar a la
misma.
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L Google Meet n7emietefeb @ [@ @
Videoconferencias seguras ps @
para todos ,
Conecta, colabora y celebra desde cualquier lugar con
Google Meet

Obtén un enlace para
compartir

Mas Informacion sobre Google Meet Toca Nueva reunién par

Figura 14. Iniciar reunion Meet en Google.

L Google Meet m21-mis,16feb @ [@ @

Videoconferencias seguras Ps @
para todos

Conecta, colabora y celebra desde cualquier lugar con
Google Meet

@ Crear unareunion para mas tarde  codigo o apodi

4+ Iniciar una reunion ahora Obtén un enlace para
compartir

(4  Programer en Google Calendar Toca Nueva reunion para generar un enlace que

puedes compartir con las personas con las que
quieres reunirte

Figura 15. Crear una reunion para mas tarde en Google.

Si se utiliza la opcidn Crear una reunidn para mas tarde tal como se indica en
la Figura 15, la aplicacién nos asociara un link de acceso y no los dejard en la
pantalla, ver Figura 16:

10
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Informacion para unirse X

Envia este enlace a las personas con las que te
quieras reunir. Guardalo también para poder
usarlo en otro momento.

meet.google.com/hfe-hgnv-ijj |D

Figura 16. Link de acceso a Meet.

El mismo puede ser copiado utilizando el icono que se muestra a derecha del
link.

Si, en cambio se utiliza la opcion “Iniciar una reunidn ahora”, la aplicacion
abrira una pantalla solicitando el acceso a la camara y micréfono que haya
detectado para configurar antes de iniciar, ver Figura 17:

11
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& 'meetgoogle.com/ meet/ins-uufk-xtf?hs=1878&pli=18&authuser=08&ijlm=16450330891728adhoc=1

meet.google.com quiere

& Usar tu micréfono

B Usar tu cdmara

Permitir Bloquear

Permite que Meet utilice tu cdmara y tu microfono

Meet necesit der a tu cdmara y a tu micréfono para que los otros
participantes te vean y te oigan. Tendrds que confirmar esta decision en cada
navegador y ordenador que utilices

Cerrar

Figura 17. Iniciar reunion Meet en Google.

Una vez que se hayan otorgado los permisos solicitados, la aplicacion abrira
la sala dejando los controles para configurarla a disposicion, asi como el link
para compartir:

La reunion esta lista

2+ Anadir a alguien

0 comparte este enlace de reunién con las
personas que quieras que asistan

meet.google.com/ins-uufk-xtf

ino@itt.unnoba.edu.af

Consigue que te oigan mejor

Ahora, Meet puede filtrar el ruido de fondo que
capte el micréfono. Mas tarde, si necesitas que los
participantes oigan musica u otros sonidos, puedes
desactivar esta opcién en los ajustes

Ta

14:40 | ins-uufk-xtf

Figura 18. Controles en sala de Meet en Google.

Por ultimo, es posible programar una reunién mediante Google Calendary
dejarla lista para la fecha y hora de interés. Para esto se usa la opcidn

12
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“Programar en Google Calendar”. Al hacerlo mostrara una pantalla para
configurar la sala:

A i Guard
X ARade un titulo

16 defebde 2022 3:00pm a 4:00pm 16defebde2022 Zonahoraria

[[] Todoeldia No se repite ~

Detalles del evento  Encontrar un hueco Invitados

(] Unirme con Google Meet 0O ® v X Afiade invitados

meet.google.com/gmy-vwvas-pjn ()

Permisos de invitados
@ Afiade una ubicacién )
[0 Editer el evento

0 Notificacién ~ 10 minutos ¥ X Invitar a otros

Ver la lista de invitados
Afadir una notificacién

(3 SandraSerafno @ ~

) Nodisponible ~ Visibilidad predeterminada ~ (@

La disponibilidad podria mostrarse en otras aplicaciones de Google @

i
=
w
[
Ic
I
11
i
Y]
<]

Figura 20. Programar reunién de Meet en Google Calendar.

En esta pantalla se deben detallar la fecha, hora, titulo o asunto, si la reunién
sera repetible (diaria, semanal, etc.).

Adicionalmente puede configurarse la ubicacidn, y se desea que la aplicaciéon
notifique de la reunidn con cierto tiempo.

También es posible agregar invitados, a los que les llegara la invitacion via
correo electrdnico.

13
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X Reunion de Prueba

16 de febs de 2022

[ Todoeiciz  Noserepite =

4=

16defehde 2022 Zons horaris «

130am a 12:30pm

El
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B . =

Detalles dol evante  Encontrar un hueco Invitados ©
O LA GoogleMest ~ X Afiade invitados .
n® - Permisos de invitados
[ Editar elevento -
Invitar a stros.
@  Anadeuna ublcacion +
Wer la lista de Invitados
Notificacion = 10 minutos * X
Afiadir una notificacion
3 Guillermo Nicolas Pinedo ) =
[  MNodisponible ~  Visibilidad predeterminada ~ (3
La dieponiitad padia mastrarse an olsas apicacionss oa Googl (B
= @B|B r UulE=ex
(8 Crear notas de la reunion
Afade una descripc
>

Figura 20. Agregar invitados a reunién Meet en Google Calendar.
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